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	Revizyon tarihi

	İŞ ÜNVANI
	DOĞAL AFET VE TARIM SİGORTALARI GÖREVLİSİ

	BÖLÜMÜ
	İL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ



İŞIN KISA TANIMI :
a-)Hasar Tespit Birimi :Yangın, yer sarsıntısı, yer kayması, fırtına, taşkın, sel, don, dolu, haşere ve hastalık gibi nedenlerle tarımsal ürünleri canlı-cansız (toprak dahil) üretim araçları ve tesisleri zarar gören veya yok olan ve bu yüzden çalışma ve üretme imkanları önemli ölçülerde bozulan çiftçilere, köylünün kurmuş olduğu tarımsal amaçlı üretim kooperatiflerine, Devletçe gerekli yardımların yapılmasını sağlama için gerekli çalışmaları yapmaktır. Hasar tespit kararları İl/ İlçe hasar tespit Komisyonlarınca alınır.
b-)Tarım Sigortaları Birimi: Tarım Sigortaları ile ilgili çalışmalar yapmaktır.
GÖREV VE SORUMLULUKLAR :
1. Ortak belirlenmiş görev ve sorumlulukları yerine getirmek, (Bkz.GTHB.63.İLM.İKS/KYS.GT.00/007)

2. Hasar ihbar formların takibini sağlamak.
3. Tarım sigortaları (TARSİM) ile ilgili çalışmaları yürütmek

4. Biriminde yürütülen faaliyetlerin etken bir şekilde gerçekleştirilmesi için gerekli araç, gereç, malzeme vb. ihtiyaçları önceden belirleyerek Amirine iletmek.
5. Aylık Fenolojik Gözlem Raporlarını yapmak.

6. Metroloji Verilerin takibini yapmak.
7. Tarımsal Yenilik e- mail paylaşımı ve Konu ile ilgili yazışmaları yapmak. 
8. Gelen ve giden evrakla ilgilenir, gereğini yapar, evrakların dosyalanmasını ve gizliliğini sağlamak
9. Görev alanı ile ilgili mevzuatı düzenli olarak izlemek. 

10. Gerektiğinde çalıştığı bölümde yürütülen diğer faaliyetlere ve bazı işlemlere yöneticisi tarafından verilen talimatlar çerçevesinde yardımcı olmak.

11. Yaptığı işin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alanı içerisinde gerçekleştirilen işin kalitesini kontrol etmek.
12. Amiri tarafından verilecek benzer görevleri de yerine getirmek

YETKILERI :

1. Görevlerinin gerektirdiği alet, makine, malzeme, demirbaş, yayın ve kırtasiyeleri     birimine  verilen araç, gereç ve malzemeleri kullanma ve kullandırtma yetkisi.

2. Birimine gelen evrakı açma ve ilgili yerlere gönderme, sevke tabi evrakın yasal ve idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep etme yetkisi. 

3. Müdürlükçe belirlenen esaslar dahilinde paraf etme ve imza atma yetkisi.

4. Görevlerini yerine getirirken yetkisini aşan konularda Amirine talep ve teklifte bulunma yetkisi.

5.  Müdürlük içindeki diğer birimlerle sözlü ve yazılı  haberleşme ile bilgi  ve belge isteme yetkisi.
6. Amiri tarafından verilecek diğer yetkiler.

EN YAKIN YÖNETICI :
Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürü

BU IŞTE ÇALIŞANLARDA ARANAN NITELIKLER :
· 657 sayılı devlet memurları kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

· Dört yıllık veya iki yıllık bir yüksek öğretim kurumunun ilgili bölümünü bitirmiş olmak,

· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak. 

ÇALIŞMA KOŞULLARI :
Normal çalışma saatleri içinde görev yapmak. 

Gerektiğinde normal çalışma saatleri dışında da görev yapabilmek. 

Büro ortamında çalışmak.

Sahada Çalışmak

Görevi gereği seyahat edebilmek.

RİSKLER :

Seyahat  esnasında kaza riski

Hasar tespiti esnasında fiili müdahale riski

	Hazırlayan

Kalite Yönetim Ekibi
	Kontrol Eden

Kalite Yönetim Sorumlusu
	Onaylayan

Kalite Yönetim Temsilcisi
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